Kom i gang med E-Site versjon 3.2.4

Kom i gang med E-Site

- Med E-Site er det enkelt og trygt a redigere dine websider
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1 Introduksjon

Med E-Site bygger og publiserer du websider og
avanserte weblgsninger fra din nettleser pa
internett.

Denne veiledningen viser deg hvordan du
kommer raskt i gang og redigere dine E-Site sider.
Du finner flere detaljer og videoer om hvordan du
bruker E-Site pa hjelpesidene online.

Med E-Site er du trygg i T
Husk at med E-Site plattformen sin angrefunksjon kan du f¢|e deg heIt trygg nar du redigerer
i dine websider. Med den innebygde angreknappen kan du nar som helst angre pa
handlinger du har gjort i dag eller tidligere, sa det er ikke farlig a prgve!
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2 Logge inn i adminsider

E-Site websider har et eget passordbeskyttet administrasjonsomrade, det er fra disse
adminsidene at du legger inn og redigerer dine websiders innhold.

For & logge inn skriver du /admin etter adressen til websiden din i adressefeltet i
nettleseren din. Adminsidene benytter "POPUP” vinduer sa du ma tillate dette ved
innlogging dersom du far spgrsmal om dette. Velg at dette alltid skal tillates for websidene
dine, dersom du velger kun midlertidig kan du miste arbeid du gjgr dersom du blir logget ut.

2.1 Fyll inn brukernavn og passord

-
€ Admin-logginn - Windows Internet Ex...m‘

299 L‘"'

lg http://prosjekt.esite.no/demo322/editor lcgm.asp:-fi| A

Logg inn
Brukernavn ittbrukernavn
Passord seeeccccces &

T

€ Internet | Protected Mode: Off ¢35 v #100% ~

NB! Ikke kryss av ”"Husk meg” dersom du bruker en PC pa et offentlig sted eller hvor andre
har tilgang til den samme maskinen.

2.2 Glemt passord

Hvis du har glemt passordet ditt, trykk pa ”Glemt passordet ditt?” lenken og fyll ut e-
postadressen din og trykk OK. Passordet ditt blir sendt pa e-post med en gang og kommer
stort sett frem innen 1-2 minutter eller raskere.
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-
€ Admin-logginn - Windows Internet Ex@__lg

277/

Vg http://prosjekt.esite.no/demo0322 editcr'forgctten_p‘ P~ ‘

Glemt passord

Jeg har glemt passordet mitt, send '%
det til meg pa e-post! ;

Min e-post: |

| Tibake | | Ok |

€ Internet | Protected Mode: Off ¥3 v #100% ~

Hvis du ikke far til 3 sende eller ikke mottar passordet ditt, ta kontakt for support pa
http://www.esite.no/support eller med din forhandler.

2.3 Utlogging

Standard for E-Site er at du automatisk blir logget ut dersom du er inaktiv i 20 minutter. Du
vil da fa opp spgrsmal om a logge inn nar du gjgr noe i adminsidene.

Dersom du tillater alle ”"POPUP” funksjoner, vil endringer lagres selv om du blir logget ut.
Dette forutsetter at du klikker pa lagre knappen og logger inn igjen.

Hvis du gnsker a logge ut fra adminsidene er det en “Logg ut” knapp @verst til hgyre. (Se
bilde neste side). Hvis du lukker igjen alle nettlesere vil du ogsa bli logget ut.
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3 Adminsidene

Her har du en oversikt over adminsidene slik de vises nar du logger inn.

Hurtigsnarveier
Snarveier til sgk, hjelp, angre og logg ut.

wahnp://, Kt.esite.no/demo322/editor/admin.asp <[ 2[4 [N Google o~

g Favorites | g @ Suggested Sites v ] Web Slice Gallery v

|| @ e-site admin ]

Mapper v

= @ E-Site
@) Mailinglister
w @ System
= Skjult innhold
83 Brukere
@ 55 Design & innstillinger
= /E Innhold
D Nytt i E-Site 3.2.2
&) Diskusjonsforum
2 Kalender

Done @ Intemet | Protected Mode: Off % v R10% ~

Menystruktur

Her kan du bla deg igjennom
alle mapper og innstillinger, fra
denne menyen finner du alle
innstillinger og dokumenter.
Menystrukturen vil variere etter
hva slags tilgang du har og
hvilke funksjoner sidene dine
inneholder.

Arbeidsomrade

Her foregar mesteparten av arbeidet.
Etter innlogging vises siden slik
besgkende vil oppleve den, med en
ekstra verktgylinje gverst for redigering.
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4 Redigering av innhold

Dette utfgres etter innlogging som administrator.

4.1 Endre innhold

For a redigere innhold kan du enten bla igiennom innholdet ditt i menystrukturen:

E-Site Net 3.2.2
Mapper ~ | | Rad og Tips
4 @ E-Site O Tilbake = _INy v (2] Oppdater
@) Mailinglister =3 | Mappe inneholder (5 elementer) :
> @ System ] B Praktisk info analysefasen

<0 Skjult. i"“h°"? Bl Praktisk info fiytte til Google Applications (GMAIL)
b ) Driftsmeldinger

o ] [ Informasjon om SPAM
i S Pgnzeirsider ] 8 Praktisk info og rad til ektkunder
: @ E-Site nyhetsbrev 7] P Google sek og optimalise

1. Klikk pa en mappe
2. Dobbelt klikk for @ apne en artikkel

ELLER ved a klikke pa Vis webside og aktivere redigering fra redigeringsknappen:

—

&Z Redj-

Ny v “B--i== v | ) Forside (Mappe) |

Deaktiver

Innholdselementer

Direkterediqri PROFESJONELT:

TR E

Design| Innholdselementer
Snarveier | webside.

Y

DRSIDE B EsITE

&% PARTNERE

Short key [CTRL] + [Num2]

Velkommen
Du er logget inn

G3 til partnersider
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Deretter beveger du musepekeren over elementene i siden. Hgyreklikk en redigeringsmeny

og venstreklikk dpner teksten du ser pa til redigering.

-—

B 28 okt 2009

ESite.no lansert

Vire nye E-Site websider er i
dag lansert!

B 28 sep 2009

E-Site 3.2.1 er lansert
Utvikling og testing av denne
versjonen er fullfort.

[ REFERANSER E-SITE

BLI'PARTNER LES MER

[s SISTE NYHETER

ld Lagre = @ Gatilbake Ny v | - Forhandsvisning v

Tesori.no % Frognertakst publiserer nye websider
l} E o Northern Light Products med ny
ne nettbutikk
Alle driftsmeldinger > ¢ S Rediger » Saksera publiserer sine nye E-Site
= i websider
_"b Sonenng . & Akuttmedisinsk-kompetanse.no
BREV z T Sp ﬁ Flytt publiserte i dag nye E-Site websider
Skriv inn din e-post: - Fol > Tinden Apartments publiserer sine
m Le x Slett nye E-Site websider
Re . Sagbakkens kantiner AS lanserer nye
~ E D DUPhser = E-Site websider
“%  Utvikler >
Nyheter >
. . . . ° . .
Et redigeringsskjema vises pa skjermen:
» Rediger mappe Id : 1237 Opprettet av : Richard Funke Opprettet

( Generelt ){ Topp & bunn \[ Avansert Y Sikkerhet Y Utseende Y Publiser til \

Velkommen til min webside

Her kan du lese mer om E-Site.

Path:
Runntaket

Topptekst

Jd|B I U #|= = = = | Format ~ Fontfamily '~ Fontsize -
XA GEm A|SiE|=e=| ; bE@m FHO Q| A-Y-
| | | —EIx x I Q@Y H=|43 | =

Her kan du redigere de feltene du gnsker, klikk pa de forskjellige fanene gverst for a bla
igiennom alle feltene. Nar du er ferdig klikker du pa lagre. Hvilke felter du kan redigere
varierer etter hva slags objekt du redigerer, hva slags objekt du har dpnet star gverst til

venstre.

4.2 Legge til nytt innhold

Du legger inn nytt innhold ved a bruke "Ny” knappen. Denne finner du nar du ser pa

websidene:

www.esite.no
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" O .‘ ap # 0O
Mapper + L | _]Nyv ----- &2 Redigering » | 5 Design v | () Forside (Mappe)
. Artikkel
4 @ E-Site
@ Mailinglister Lif
b =
@ ::('_St;'." ol 2 5 Artikkel
‘ D, S IO E) | Bruk artikkel elementet til 3 publisere informasjon, artikler og nyheter.
b () Driftsmeldinger &
b () Nyhet
9 el [£] Ekst id M rorsioe B esie &% PARTNERE
b () Partnersider stern side
b 2 E-Site nyhetsbrev [£] Flashelement
) Bli partner &) Intern lenke elkommen
[] Gratis demo : —
-] Glemt passord Z Kalender _er 2992 '_n"
b ) Attikler EJ  Lysbildeshow | partnersider
» [ Referanser ) Mappe
() Alle referanser ) Medi il
» s Design & innstillinger cClaavsper
4 [ Innhold '.}.! Modulliste
(3 Forside B Office dokument SOK

og nar du blar igiennom mapper:

E-Site Net3.2.2

Mapper v | .‘

4+ @ E-Site
) Mailinglister
> @ System
Pl Q Skjult innhold
b () Driftsmeldinger
> I Nyheter
b () Partnersider
» @ E-Site nyhetsbrev
[%) Bli partner
[] Gratis demo
[8:] Glemt passord
b ) Artikler
b ) Referanser
) Alle referanser
b ¥ Design & innstillinger
4 ) Innhold

Powered by ikx.no
Gjeldende bruker : Richard Funke

() Forside

i X~ MU‘]
1 Dat
[[] 2 Brukerveileg 2009.
[ D Vilkar 2009.
[[] (C)Rad og Tips | Bruk artikkel elementet til 3 publisere informasjon, artikler og nyheter. 2009.
&) Ekstem lenke
[£] Ekstern side
[Z]  Flashelement
&) Intemn lenke
“H Kalender
&I Lysbildeshow
© Mappe
) Mediaavspiller
8%  Modulliste

Det nye objektet vil publiseres til den mappen du star i nar du klikker pa ny knappen. Dersom
du vil endre hvor det nye objektet skal publiseres klikker du pa ”Publiser til” fanen i
redigeringsskjemaet og krysser av gnskede mapper der.

www.esite.no
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5 Angrefunksjonen

Med E-Site sin unike angrefunksjon trenger du aldri a bekymre
deg for a redigere dine websider.

De siste endringer en bruker gjgr lagres. Hvor mange
handlinger som lagres kommer an pa oppsettet ditt, dette er
avhengig av hvilken E-Site pakke du har.

Angreknappen er alltid lett tilgjengelig:

gested Sites v @] Web Slice Gallery v
v Y] @ v Page oy Tools v e

— - : S & —
£ Sek | & Utvikler | & O Angre

e.no

Powered by ikx.no
Gjeldende bruker : Richard Funke

N
j Angrehistorikk
Vis historikk for [ dag [~] 2009.11.22  E  for bruker |Richard Funke =] View details | [ Nullstill historikk

ger

. Klikk pa elementer i listen under for flere alternativer

ptsbrev

17:48 - Angre "Deleted Visning: ade with title Visning: ade (print)”
W' Angreoperasjon for handling "22.11.2009 17:48"
ord

., 17:48 - Slettet "Visningsomrade" med tittel "Visningsomrade (print)"
Endret "Publiser til" feltet.

ser
ttillinger

Listen over dine handlinger du har gjort i dag vises f@rst. Dersom du vil bla tilbake i tid kan du
bruke datovelgeren. Hvis du har tilgang, kan du ogsa se hva andre brukere har gjort og angre
pa disse handlingene.

Klikker du pa en handling far du opp fglgende valg:

Slettet "Visningsomrade" med tittel "Visningsomrade (print)"

Endret "Publiser til" feltet.
Dette ble gjort 22.nov 2009 17:48 av 8 Richard Funke

Angre pa denne handlingen
W Kjore tilbake endringer gjort i denne spesifikke handlingen.

Rull tilbake
v Rull tilbake alle aksjoner (inkludert denne) utfert av din bruker rett for dette tidspunktet.

Avbryt
Avbryt og g3 tilbake til oversikt.
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Velg "Angre pa denne handlingen” dersom du gnsker a ga tilbake pa denne ene enkelt
handlingen, velg “Rull tilbake” dersom du gnsker @ angre pa denne handlingen og alle andre
handlinger du har gjort etter dette tidspunktet. Avbryt tar deg tilbake til oversikten over
handlinger.

Dersom du forsgker a ga tilbake pa en enkelt handling, kan det vaere andre handlinger som
kommer i konflikt med denne. Et eksempel er om du forsgker a angre pa a endre tittelen pa
en artikkel som du senere har slettet. Det er da ikke ngdvendigvis mulig a endre pa denne
enkelt handlingen. En oversikt over andre handlinger som kan komme i konflikt vises i sa fall
forst:

B Konflikter oppdaget

Noen elementer har blitt endret i senere tid (se listen under).
Feil kan oppsta hvis du fortsetter, vil du fortsatt forseke a kjere tilbake denne handlingen?

[ Fortsett med tilbakekjering ] [ Avbryt tilbakekjering ]

Datol/tid Aksjon Bruker
2 22.11.2009 17:48 Undo "Deleted Visningsomrade with title Visningsomrade (print)" & Richard Funke

Du kan likevel fortsette a forsgke a angre pa handlingen men det er ikke sikkert at det gar.
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6 Hjelpesider
Pa E-Site hjelpesidene finner du enkelt frem informasjon om hvordan du bruker E-Site. Klikk
pa hjelp knappen gverst til hgyre i adminsidene, eller dpne fglgende webadresse:

http://help3.esite.no

Her kan du enkelt spke etter informasjon om hvordan du bruker E-Site:

r
& E-Site Online Help - Sk i E-Site hjelpesidene - Windows Internet Exp

¢ Favorites | 53 @ Suggested Sites v @) Web Slice Gallery v

@ E-Site Online Help - Sok i E-Site hjelpesidene

E-Site 3.x on. ne hjelp

Norsk Norsk » Forside » SekiE-Site hjelpesidene
@Administrasjonssider
| © mnholdselementer Sok i E-Site hielpesidene
| |
| OFiladministrasjon lage lenke Sek
| 3:’ Design Viser treff 1-5 av 5 treff
'l & statistikk
Nl ®sukere Settinn lenker til andre Lenke til annet Hvordan lage en
l ¥ x . .
| 3 siettede elementer interne sider innholdselement artikkel o
[ — . Info om hvordan man Viser hvordan du —— Se var video om
\ ) Mailinglister ’ legger inn lenker i v lager lenker til hvordan du legger
W Dskjemaer o HTML felter til andre andre artikler, til innhold i din
N elementer (som 3 mapper etc. i ditt webside her
S e-handel artikler, mapper eget innhold fra Apne voutube
il @ oversettin osv.) i siden din. HTML editoren.
Les mer her Les mer her
"|  Andre funksjoner
(]
I Tilgangsstyring og Bruk av
I brukere diskusjonsforum
| Tmo— " “lesomhvordandu 4 Les hvordan du og
! G4 til www.ikcno = oppretter og lager ) dine besokende
| = nye brukere og = lager nye
[l = brukergrupper her. diskusjoner og
- Les mer her svarinnlegg.
Les mer her
€ Internet | Protected Mode: Off a3 v HR100% ~

Eller bla deg igiennom innholdet i menyen til venstre.

Les mer pa ESITE.NO

Pa www.esite.no finner du alltid oppdatert
informasjon, nyheter og tilbud til E-Site.
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